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CIRCULAR No. 00007
DE: ARCHIVO CENTRAL.

PARA: JEFES DE DEPENDENCIA, PERSONAL DE CONTRATO ylo
ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS.

FECHA: Fusagasuga, 2010-Noviembre 16.
ASUNTO: ENTREGA DE INVENTARIOS DOCUMENTALES.

Con el fin de dar cumplimiento al Decreto No.038 del 2002, Manual de Gestion
Documental y demés normas complementarias, se informa al personal de Contrato
y/o Orden de Prestacion de Servicios vinculados a la Universidad de Cundinamarca,
que “Para asegurar el control de los documentos en sus diferentes fases en la
Universidad de Cundinamarca, los documentos que se produzcan en ejercicio de
sus funciones, se debera hacer entrega en el formato Unico de inventario
documental regulado por el Archivo General de la Nacion. (FDOO021) (IDO001)",
publicado en la Pagina de la Intranet de la Universidad de Cundinamarca.

La respectiva entrega se debe hacer al jefe de la dependencia a la cual pertenecen
con TRES (3) dias habiles a la terminacion del contrato y/o Orden de Prestacion de
Servicios y enviar copia al Archivo Central.

Esta Dependencia verificara los reportes allegados e informara a la oficina de
Control Interno y Recursos Humanos para los fines pertinentes.

Por lo anterior Agracemos el estricto cumplimiento a esta solicitud con el fin de
evitar sanciones.

Cordialmente,

Universidad de Cundinamarca.

24-7

Diagonal 18 No. 20-29 Fusagasuga - Cundinamarca
Teléfonos (091)8672144 - 8673273 — 8732512 / 30 Telefax: (091)8677898 y 8673826
E ~Mail: www.unicundi@unicundi.edu.co - webmaster @unicundi.edu.co
NIT: 890.680.062-2




