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1 |Fecha limite recepcion de soporte (necesidad de confratacion ABS) Direccion de bienes y servicios
- ; i, . . . Vicerrectoria Académica, Direccion de Talento Humano, Direccidn Bienes y
5 rF“;’m:mr::alImm;odle recepeion de documentos soportes para soficitud de CDP, y ¥ y Servicis, Dirsdion de Seccionl, Direcoion de Proyectns Especialas y
Y Relaciones Interinstitucionales.

Fecha limite de recepcién de solicitud de Certificados de Disponibilidad P tal -COP -incluyendo . T
3 : i :501 Direccion Financiera
4 |Expedicién ylo entrega de COP excepto los dos con la némina Presupuesio
5 Fecha limite: de expedicion de Registro P | excluyendo ndmina y SOI Presupuesio
6 _|Liquidacion prima de navidad administrativos y docentes de planta Talento Humano
T |Recepcion prima de navidad administrativos y docentes de planta Dirgccitn Financiera
8 _|Realiza CDP, Registro Presupuestal, Descargue y Orden de Pago prima de navidad Presup y Contabilidad
9 |Pago Prima de Navidad administraivos y docentes de planta Tesoreria

Legalizacitn de cajas menores, fondos bles y anficipos

Liberacion saldos disponibles de CDPS expedidios vigencia 2017

Direccion Financiera - Contabilidad

Vicerrectoria Administrativa y Financiera - Presupuesto

| 12 |Entrega de novedades de nomina mes de Diciembre Tesoreria
. Liqud:amon no_mlna mes diciembre y vacaciones administrativesidocentes de planta, docentes ocasionales y Talents Humano
Termino Fijo.

14 | Solicitud de COP y RP para nomina Talento Humano y Direccid
15| Expedicion yio entrega de COP y RP comespondiente a nomi Presupuesto

Recepcion y descargue de ndmina mes diciembre y iones de administrativos/docentes de planta, ; Einancigra b Cantabiidad
i les y termino fijo y elaboracion de Orden de Pago Brspin bt
17 | Liquidacién p i smﬂ%wmataammguym ional Talento Humano

Recepcian y d gue de p i sociales contrato a termino fijo, docentes ocasionales y elaboracion R e Confabiidad
18 Orden de Pago |Direccion T Presup ¥

Pago de nomina mes dici ¥ i inistrativos/d de planta, docent i ¥ .
19 i taiing fan. Tesoreria
0 _|Pago prestaciones sociales contrata a terming docentes ocasionales Tesoreria
21 |Entrada de bienes al almacen y envio de cuentas a contabilidad Almacen y Contabilidad
2 peion de documentos para tramite de orden de Pago Contabilidad
2 |Radicacion y Aprobacion de Rsservas I les para |a siguiente vigencia Direccién Financiera
24 |Consfitucion de Resewas Presup Direccitn Fi
25 |Liquidacidn SO| Diciembre 2017 Talento Humano - Tesoreria
2% | Solicitud y dicion COP y RP y pago del SOI
#1_|Elaboracion y presentacion Declaraciones de Impuestos y Estampillas Contabilidad - Tesoreria
28 |Cierre de Pagos y definicion de cuentas por pagar Tesoreria
2 |Cieme | i de bienes de consumo Almacen
30 |Reporte de | ) y Elementos de Consumo a Contabilidad | Aimacen - Contabilidad

Presur Tesoreria y Contabilidad de las Seccionales - Di de

3 |Entrega de informes de Secclonales a Sede Saccionales
32 |Reporte Cariera Creditos Educativos a Diciembre de 2017 Oficina de Apoyo Financiero
1 |Formalizacion Acto Administrative (Acuerdo de Presupuesto siguiente vi Direccién Planeacion Institucional
2 FomaILzacsbn Acto Administrative (Resolucion de Liguidacion del Presupuesto de rentas y gastos de la siguiente Diteceion Planeagion Institucional
35 |Distribucion de figuidacion del presupuesto de rentas y gastos de la siguiente vigencia Vicerrectoria Administrativa y Financiera - Direccion Financiera - Presupuesto
36 |Ejecucion Pasiva y Activa Consolidadas (Diciembre) Presupuesto - Tesoreria

Preparacion y presentacion de informe da Fiducias a la Contraloria General de |la Nacion Tesoreria

i < : Ti ia - Presup - Direccibn Financiera - Direccion Bienes y Servicios -

Frepraraion  prestriacion daniommecSIa obseres, Direccién de Talento Humano - Direccion Juridica - Direccién de Sistemas
37 |Preparacion y p ion de informes a la Contraloria General de la Nacion Prasuy
% |p ¥ i s laC loria O | Tesoresia - Presupuesto - Direccion Fi iera - Direccidn Bienes y Servicios -

Fref yp e ala P Direccion de Talento Humano - Direccion Juridica - Direccion de Sistemas
38 |Preparacitn y presentacion de informes ala Coptaduria General de Ia Nacién 2] Contabilidad

{") LAS RESERVAS PRESUPUESTALES DEBEN DILIGENCI

°B*® Director Financiero

VeB® Jefe de Presupuesto

V*B* Tesorera General

V°B*® Jefe de Contabilidad o
\V°B" Director de Bienes y Servicios
V°B* Director de Talento Humano,

E EN EL FORMATO DEFINIDO POR EL SISTEMA DE INFORMACION DE CALIDAD AFIr003 Y REMITIRSE MEDIANTE OFICIO A LA DI
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