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CIRCULAR No. 00001
DE: COORDINADORA DE ARCHIVO
Y GESTORA DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

PARA: DIRECTORES y/o JEFES DE DEPENDENCIA.

FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS.
FECHA: Fusagasuga, 2014- febrero 24.

ASUNTO: APLICACION ENCUENTAS PARA LA MODIFICACION Y/O
CREACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL.

En cumplimiento de la Ley 594 (Ley General de Archivos), me permito citar a
los funcionarios que manejan documentos fisicos y/o electronicos en las
diferentes dependencias de la Universidad de Cundinamarca, con el fin de
aplicar la encuesta para recolectar la informacion para la reforma y/o creacién
de las Tablas de Retencion Documental, segin nueva estructura
organizacional.

Por lo anterior solicito su puntual asistencia al Archivo Central segun
cronograma anexo:

Agradezco su atencion.

Cordialmente,

DENAS BAYONA
ordinadora de Archivo y

Gestora del Proceso de Gestion Documental.
Universidad de Cundinamarca.

Anexo: Cronograma en 3 folios.
24-7
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CRONOGRAMA APLICACION ENCUENTAS PARA LA MODIFICACION Y/O CREACION DE
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

No. OFICINAS FECHAS HORAS
OFICINA DE EDUCACION VIRTUAL Y A DISTANCIA
1 ‘ 27-02-2014 | 8:30am.
OFICINA DE AUTOEVALUACION Y
2 | ACREDITACION 27- 02-2014 10:30 a.m.
DIRECCION DE PROYECTOS ESPECIALES Y
3 | RELACIONES INTERINSTITUCIONALES 27-02-2014 2:30 p.m.
OFICINA DE UNIDAD DE APOYO ACADEMICO
4 27-02-2014 4:30 p.m.
5 | DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO 28-02-2014 8:30 a.m.
6 | DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA 28- 02-2014 10:30am.
7 | DIRECCION DE CONTROL INTERNO 28-02-2014 2:30 p.m.
8 | PRESUPUESTO 28-02-2014 4:30 p.m.
9 DIRECCION DE INVESTIGACION 3-03-2014 8:30 a.m.
10 | OFICINA DE CALIDAD 3-03-2014 10:30 a.m.
11 | DESARROLLO ACADEMICO 3-03-2014 2:30 p.m.
| 12 | OFICINA DE GRADUADOS - 3-03-2014 430p.m.
" 13 | VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA | 4-03-2014 8:30 a.m.
14 | GRANJA 4-03-2014 10:30 p.m.
15 | ALMACEN 4-03-2014 2:30 p.m.
16 | RECUSOS FISICOS Y RECURSOS DE APOYO.
4-03-2014 4:30 p.m.
17 | OFICINA DE DESARROLLO ACADEMICO.
5-03-2014 8:30 a.m.
18 | OFICINA ASESORA DE COMUNICCIONES 5-03-2014 | 10:30 a.m.
19 | FACULTAD CIENCIAS AGROPECUARIAS.
5-03-2014 | 2:30 p.m.
20 | PROGRAMA INGENIERIA AGRONOMICA 5-03-2014 | 4:30 p.m.
21 | PROGRAMA DE ZOOTENCIA 6 -03-2014 8:30 a.m.
22 | TECNOLOGIA EN CARTOGRAFIA 6-03-2014 | 10:30 a.m.
23 | PROGRAMA INGENIERIA AMBIENTAL 6-03-2014 |2:30 p.m.
24 | FACULTAD DE EDUCACION 6-03-2014 | 4:30 p.m.
25 | PROGRAMA Lic MATEMATICA 7-03-2014 | 830am.
PROGRAMA Lic. EN EDUCACION BASICA CON
26 | ENFASIS EN CIENCIAS SOCIALES 7-03-2014 | 10:30 a.m.
Lic. EDICACOPM BASICA CON ENFASIS EN
27 | HUMANIDADES, LENGUA CASTELLANA E INGLES |7 -03-2014 | 2:30 p.m.
FACULTAD DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS,
28 | ECONOMICAS Y CONTABLES. 7-03-2014 | 4:30 p.m.
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CRONOGRAMA APLICACION ENCUENTAS PARA LA MODIFICACION Y/O CREACION DE
LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DE LA UNIVERSIDAD DE CUNDINAMARCA.

No. OFICINAS FECHAS HORAS
" 29 | PROGRAMA DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS | 10-03 -2014 | 8:30 a.m.
30 | PROGRAMA DE CONTADURIA PUBLICA 10-03 - 2014
’ 10:30 a.m.
31 | RECTORIA 10-03-2014 | 2:30 p.m.
32 | FACULTAD DE INGENIERIA 10-03-2014 | 4:30 p.m.
33 | PROGRAMA DE INGENIERIA DE SISTEMAS 11-03-2014 | 8:30 a.m.
34 | PROGRAMA DE INGENIERIA ELECTRONICA 11-03-2014 | 10:30 a.m.
35 | PROGRAMA DE INGENIERIA INDUSTRIAL 11-03-2014 | 2:30 p.m.
TECNOLOGIA EN DESARROLLO DE SOFTWARE 11-03-2014 | 4:30 p.m.
36
FACULTAD DE CIENCIAS DEL DEPORTE Y LA | 12-03-2014 | 830am.
37 | EDUCACION FISICA
PROGRAMA Lic CIENCIAS DEL DEPORTE Y LA | 12-03-2014 |[10:30am.
38 | EDUCACION FISICA. -
PROGRAMA DE Lic. EN EDUCACION BASICA CON | 12-03-2014 | 2:30 p.m.
39 | ENFASIS EN EDUCACION FiSICA, RECREACION Y
DEPORTE. '
40 | DIRECCION DE AUTOEVALUACION Y 12-03-2014 | 4:30 p.m.
ACREDITACION
41 | FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD y 13-03-2014 | 8:30 a.m.
42 | PROGRAMA DE ENFERMERIA 13-03-2014 | 10:30 a.m.
43 | FACULTAD CIENCIAS SOCIALES | 13-03-2014 2:30 p.m.
HUMANIDADES’Y CIENCIAS POLITICAS
44 | PROGRAMA DE MUSICA 13-03-2014 | 4:30 p.m.
45 | PROGRAMA DE PSICOLOGIA 14-03 -2014 | 830 a.m.
46 | DIRECCION DE CONTROL DISCIPLINARIO 14-03-2014 | 10:30 a.m.
47 | GESTION TURISTICA Y HOTELERA 14-03- 2014 | 2:30 p.m.
48 | DIRECCION DEL TALENTO HUMANO 14-03—2014 | 4:30 p.m.
49 | DIRECCION SECCIONAL DE UBATE 17-03-2014 | 8:30 a.m.
50 | DIRECCION EXTENSION FACATATIVA 17-03- 2014 | 10:30 a.m.
51 | DIRECCION EXTENSION CHIA 17-03-2014 | 2:30 p.m.
52 | DIRECCION SECCIONAL DE GIRARDOT 17-03-2014 | 4:30 p.m.
53 | EXTENSION CHOCONTA 18-03 -2014 | 8:30 a.m.
54 | DIRECCION EXTENSION ZIPAQUIRA 18-03—2014 | 10:30 a.m.
55 | DIRECCION EXTENSION SOACHA 18-03—2014 | 2:30 p.m.
56 | DIRECCION JURIDICA 18-03—-2014 | 4:30 p.m.
57 | DIRECCION DE PLANEACION INSTITUCIONAL 19-03-2014 | 8:30a.m.
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No. OFICINAS FECHAS HORAS
58 | OFICINA DE ADMISIONES Y REGISTRO 19-03—-2014 | 10:30 a.m.

59 | VICERRECTORIA ACADEMICA 19-03—- 2014 | 2:30 p.m.

60 | DIRECCION DE POSTGRADOS 19-03-2014 | 4:30 p.m.
61 | DIRECCION DE SISTEMAS Y TECNOLOGIA 20-03-2014 | 8:30a.m.

62 | SECRETARIA GENERAL 20-03-2014 | 10:30a.m.

63 | PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 20-03-2014 | 2:30 p.m.

64 | BIBLIOTECA 20-03-2014 | 4:30 p.m.

65 | DIRECCION DE BIENES Y SERVICIOS 21-03-2014 | 8:30am.

66 | COMPRAS 21-03-2014 | 10:30 a.m.

67 | DIRECCION FINANCIERA 21-03-2014 | 2:30 pm.
68 | CONTABILIDAD 21-03-2014 | 4:30 p.m.

69 | TESORERIA 21-03-2014 | 8:30am.

70 | APOYO FINANCIERO 21-03-2014 | 10:30 a.m.

71 | DIAGNOSTICO Y MANTENIMIENTO 21-03-2014 | 2:30 p.m.

72 | ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA 21-03-2014 | 4:30 p.m.

Elaboro: Carolina Bermudez Castafo.
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