CUNDINAMARCA
-FUSAGASUGA-

CIRCULAR No.__ O18

DE: LUZ ANGELICA VIZCAINO SOLANO

CARGO: SECRETARIA GENERAL

PARA: MACROPROCESOS ESTRATEGICOS, DE APOYO, MISIONALES Y
DE SEGUIMIENTO Y MEJORA

CIUDAD Y FECHA: FUSAGASUGA, 2017 — 08 — 23.

ASUNTO: ACTUALIZACION MATRIZ DE FLUJOS DE COMUNICACION.

La matriz de flujos de comunicacién como herramienta de identificacién de la
actividad comunicativa de cada proceso, permite identificar quiénes y cudles
son los elementos que interacttian dentro de un flujo de comunicacién.
T

Como los procesos son flexibles y susceptibles a cambios de acuerdo a las
necesidades de cada uno de los actores del proceso comunicativo, invitamos
a todos los gestores responsables de proceso a realizar la actualizacion de
su respectiva matriz de flujos de comunicacién. Es de anotar que la
consolidacion y actualizacion se puede realizar trimestralmente de acuerdo a
las necesidades de cada proceso.

Para llevar a cabo esta consolidacién, solicitamos cordialmente nos alleguen
sus respectivas actualizaciones de la matriz maximo hasta el 30 de Agosto
del afio en curso, en medio magnético al correo electrénico
comunicaciones@ucundinamarca.edu.co. Si los gestores de cada proceso
consideran que aun no deben realizar actualizaciones de su respectiva
matriz, recuerden que la préxima oportunidad sera hasta el préximo trimestre:
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para no entrar a incumplir con la Ley 489 de 1998 y 850 de 1998, decreto
2170 de 2002 y 3622 de 2005.

El formato para diligenciar esta informacién se encuentra ubicado en el portal
del sistema de gestion de calidad, opcién Macroproceso Estrategico,
Proceso Comunicaciones, registro ECOFO006.

En caso de existir alguna duda sobre su diligenciamiento, por favor

comunicarse a la extension 157 — 143.
Agradezco ia colaboracion prestada.

Cordialmente,

SECRETARIA GENERAL

TRANSCRIPTOR: CAROLINA MELO R. DJ
JEFE OFICINA ASESORADE COMUNICACIONES

V.B. DIANA XIMENA HERRERA DIAZ %
DIRECTORA JURIDICA,

12141
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